Guide pour les coordonnateurs de la pré-commission

Session 2026 Version 5 juin

Vous avez été sollicité fin janvier, pour activer a votre espace nuage, une des applications de
AppsEducation.fr. Seuls les enseignants disposant d’'une adresse académique, peuvent
accéder a nuage.

- Pour les coordonnateurs qui ont répondu aux courriels, vous disposez d’un acces
personnalisé au dossier de votre établissement. Ce qui signifie que seulement vous,
pouvez accéder a ce dossier en vous identifiant avec vos coordonnées personnelles
(seules les adresses académiques sont valables).

Cet espace est donc sécurisé et répond au cadre de la RGPD.

- Pour les coordonnateurs qui ne disposent pas d’une adresse académique (Cfa, Mfr,
lycée agricoles), vous avez recu un courriel pour accéder a votre espace nuage.
Des instructions précises sont apportées dans ce guide.
Pour rappel, plusieurs établissements ne sont pas convoqués a la pré-commission, du
fait du peu de candidats dans leur structure.

- Pour les coordonnateurs qui n’ont pas activé leur espace nuage, nous traiterons
votre dossier comme les années précédentes, lors de la pré-commission.
Des instructions précises sont apportées dans ce guide.

L’objectif de cette nouvelle organisation est de pouvoir traiter votre dossier en amont de la
pré-commission.

Les membres de la pré-commission, disposent de la liste des établissements a traiter dés le
mois de mars.

lIs disposent d’un acces a votre dossier établissement et bien sir au sous-dossier

« Examens ». lIs vont donc le traiter avant la pré-commission, dés que vous commencerez a
le renseigner.



Vous allez alimenter plusieurs dossiers :
- Dans le dossier « Candidats avec 1 seule note » :

Vous devrez renseigner le fichier en ligne, « Liste_cdts_1note_bacgt_2026 »
et/ou le document « Liste_cdts_1note_voiepro_2026 » selon vos filieres,
entre le 25 mai et le 9 juin 2026.

Vous pouvez vous appuyer sur la liste des inaptes (que le CTIA de votre
département déposera dans le dossier « Gestion des inaptes », des lors que
tous vos lots sur Santorin seront verrouillés.

« Code UAI_ListeElevesinaptes »

Dans cette liste, les candidats qui disposent d’une seule note, apparaissent

surlignés en fuchsial

Attention, vous devez préciser dans Santorin, dans la case « Appréciations »,
gue I'équipe EPS a validé la note unique du candidat.

Un candidat dont la note unique n’a pas été retenue, apparait comme
« Dispensé » sur sa note finale, car 3 x DI.

Vous devez préciser dans Santorin, dans la case « Appréciations », que
I’équipe EPS n’a pas retenue la note unique du candidat.

Il faudra déposer dans le dossier des inaptes, le justificatif « 1 seule note non
retenue_Inapte total_2026 » afin de justifier ce « DI », qui indique la non prise
en compte de la note unique.

Pour rappel, chaque évaluateur doit verrouiller ses lots.
Il est impératif de ne laisser aucune case de note vide.

Le coordonnateur peut s’assurer que tous les lots de I’établissement ont été
verrouillés via le portail Santorin du chef d’établissement.

Vous devez déclarer dans le fichier « Liste_cdts_1note_bacgt ou voiepro_2026 » les
candidats avec 1 seule note :
1. Vous saisissez le nom et prénom de chaque candidat dans le fichier
2. Vous Indiquez la décision de I'équipe dans la colonne « note conservée
ou neutralisée ».
3. Dans la colonne « Saisir la note ou "DI" selon la décision de I'équipe,
Vous saisissez ce qui a été saisi dans Santorin.
4. La derniere colonne est réservée aux membres de la pré-commission

Pour rappel, cette décision doit étre prise par I’équipe EPS et non pas uniquement par
I’enseignant évaluateur.



Les membres de la pré-commission, pourront a partir du 10 juin, vérifier les
informations saisies et indiquer dans la colonne « Vérification membre pré-
commission », ils indiquent :

e Validé : L'information est claire

e Aucune décision : Il manque la position de I'équipe

e Non traité (un candidat n’apparait pas dans votre liste et le
membre de la pré-commission a d{ I'ajouter)

e En attente : Le membre de la pré-commission n’a pas encore
vérifié le candidat

Toutes les saisies doivent s’effectuer en ligne, nul besoin de télécharger le fichier sur votre

ordinateur.

Il est possible que certains menus déroulants ne fonctionnent pas, cela vient de la taille de
votre écran qui n’est pas assez grand. Vous devez réduire la taille du document (en bas a

droite) pour activer les menus déroulants.

Si vous ne pouvez pas utiliser les menus déroulants, vous pouvez saisir directement le texte

dans la case concernée.

- Dans le dossier « Gestion des inaptes » : Plusieurs sous-dossiers selon les filieres de
votre établissement.

Vous pourrez alimenter le fichier des inaptes des le mois de mars 2026.

Cependant, vous pouvez compléter les fichiers des inaptes jusqu’au 9 juin
2026, 17h00, en vous référent a la liste des inaptes déposée dans le dossier
« Gestion des inaptes » des lors que la totalité de vos lots dans Santorin ont
été verrouillés : « Code UAI_ListeElevesinaptes ».

Les membres de la pré-commission analyserons votre dossier des inaptes du 10 au 15 juin

2026.

o Dans le dossier « Inaptes BGT ou BPRO ou CAP » : Vous accédez aux listes des
inaptes partiels et totaux selon les filieres :

« Liste_cdts_inaptes_Partiels_BGT_2026 »

« Liste_cdts_inaptes_Totaux_BGT_2026 »

« Liste_cdts_inaptes_Partiels_BPRO_2026 »

« Liste_cdts_inaptes_Totaux_BPRO_2026 »

« Liste_cdts_inaptes_Partiels_Cap_2026 »

« Liste_cdts_inaptes_Totaux_Cap_2026 »

Vous saisissez vos candidats inaptes dans ces fichiers selon le type
d’inaptitude et la filiere.

Vous déposez les CM ou autres justificatifs dans le dossier du fichier.



Vous devez vérifier la concordance de votre saisie avec la liste des inaptes
déposé par les CTIA dés le 28 mai. Dés que la totalité de vos lots dans Santorin
est verrouillée, les CTIA peuvent produire la liste officielle des inaptes et la
déposer dans le dossier « Gestion des inaptes » :

« Code UAI_ListeElevesinaptes »

Dans le fichier que vous devez compléter :
= La premiere colonne du fichier indique le numéro du justificatif, ce
méme numéro qui vous reportez sur le nom du justificatif numérisé.
= Nom du candidat
= Prénom du candidat
= Nom de I'évaluateur : A renseigner obligatoirement
= Le type de justificatif qui neutralise I'’épreuve via le menu déroulant :
e CM
e Neutralisation (document officiel signé par le proviseur)
e Note unique
= APSA neutralisée
= Date de I'épreuve qui est conforme a la date inscrite dans la liste des
inaptes

Pour chaque candidat, le coordonnateur doit déposer dans le méme dossier, la ou
les piéces justificatives (CM, demande de neutralisation, note unique) en respectant
le nommage du fichier :
e Numéro du justificatif du candidat, c’est le numéro attribué
dans la liste pour chaque candidat, premiére colonne
e Nom et prénom du candidat
o Exemple :4_PICK_Pierre

La derniere colonne du fichier est réservée au membre de la pré-commission qui vérifiera la
conformité des pieces justificatives a partir du 10 juin 2026.

Tous les justificatifs, une fois nommés correctement, doivent étre déposés dans le dossier
des inaptes selon les filieres.

Tous les justificatifs doivent étre numeérisés correctement. Une imprimante scanner sera
votre meilleure alliée mais il existe aussi des applications performantes sur votre téléphone
(mais pas de photo). Cette étape indispensable peut débuter dés maintenant.

Remarque : Vous devez prendre connaissance de I'analyse de votre dossier avant de vous
rendre a la pré-commission. Si un justificatif a été identifié comme non conforme ou
manquant, par les membres de la ré-commission, vous en serez averti par courriel. Ainsi, lors
de la pré-commission, vous pourrez fournir le ou les justificatifs conformes ou manquants.

Un tutoriel pour vous aider :
https://tube-education-physique-et-sportive.apps.education.fr/w/wLUd5aFCY9jCdEU77QVJ2R




o Dans le dossier « Modeles demandes de neutralisation de note 2026 » : Vous
disposez de 4 modeles de documents :

= « 1- Demande_Neutralisation individuelle_Epreuve CCF EPS_2026 » :
Ce document permet de neutraliser une épreuve pour un candidat
selon les arguments présentés et avalisés par le chef d’établissement
Ce document est a télécharger puis a remplir et a déposer comme
justificatif dans le dossier approprié au format pdf.

= « 2- Demande_Neutralisation_Epreuves CCF EPS_Groupe_BGT-
BCP_2026 » : Ce document permet de neutraliser une épreuve pour
un groupe d’éléves selon les arguments présentés et avalisés par les
IA IPR d’EPS, filieres Bac GT et Bac Pro.
Ce document est a télécharger puis a remplir et a déposer comme
justificatif dans le dossier approprié au format pdf.

= « 2- Demande_Neutralisation_Epreuves CCF
EPS_Groupe_Cap_2026 » : Ce document permet de neutraliser une
épreuve pour un groupe d’éléves selon les arguments présentés et
avalisés par les IA IPR d’EPS, filiere Cap.
Ce document est a télécharger puis a remplir et a déposer comme
justificatif dans le dossier approprié au format pdf.

= Ledocument «: 1seule note non retenue_lnapte total_2026 » : Vous
téléchargez ce document pour chaque candidat ne disposant que
d’une seule note et dont celle-ci n’a pas été retenue par I'équipe EPS.
Ce document justifie le « DI » dans la case de I'épreuve dont la note
n’a pas été retenue.
Ce document est a télécharger puis a remplir et a déposer comme justificatif de
neutralisation d’épreuve, dans le dossier des inaptes totaux.

- Dans le dossier « Notes CCF »

o Vous disposerez du fichier des notes de tous vos candidats avant et apres
harmonisation.

- Dans le dossier « Textes-Cadres-Statistiques-Examens 2026 »

o Vous disposez du memento Examens EPS
o Vous disposez de ce guide Coordonnateurs pour la pré-commission 2026
o Etsurtout du fichier qui va identifier, selon les filieres, si votre établissement
est:
= Hors fourchette par rapport a la moyenne académique
= Hors fourchette par apport a I’écart entre les moyennes filles et
gargons



Concernant la mise en place de cette nouvelle procédure, 2 cas de figure

Le coordonnateur ne dépose aucun document dans nuage. Il devra présenter la
totalité du dossier lors de la pré-commission comme les années précédentes (version
papier).

o Vous présentez la liste officielle des inaptes totaux et partiels (format papier)
qui est déposé dans votre espace nuage, dans le dossier « Gestion des
inaptes ».

« Code UAI_ListeEleveslnaptes »

o Cette liste sera déposée dans nuage, dossier « Gestion des inaptes » des lors
que la totalité de vos lots dans Santorin ont été verrouillés.

= (Cette liste doit étre accompagnée par les certificats médicaux ou
autres justificatifs (format papier). Il faut présenter ces documents
dans I'ordre d’apparition des candidats de la liste des inaptes.

= Vous présentez la liste des candidats avec 1 seule note (format papier)
en complétant le document « Liste_cdts_1note_bacgt 2026 » déposé
dans nuage, dossier « Candidats avec 1 seule note.

= Vous présentez votre argumentaire si les moyennes de vos candidats
sont hors des fourchettes académiques. La position de chaque
établissement est disponible dans le dossier « Textes-Cadres-
Statistiques-Examens 2026 ».

Le coordonnateur utilise le dossier examens de son établissement dans nuage avant
le 9 juin 2026, 17h00, apres cette date, vous ne pourrez plus modifier les fichiers en
ligne.

o Vous présentez le fichier des inaptes totaux « Liste_cdts_inaptes_Totaux_BGT
ou BPRO ou Cap_2026 » que vous avez renseigné et qui a été traité et validé
par les membres de la CAHN (format papier). Dans ce document, est indiqué
I’analyse des membres de la CAHN et pour chaque candidat si ses justificatifs
ont été validés.

o Vous présentez le fichier des inaptes partiels
« Liste_cdts_inaptes_Partiels_BGT ou BPRO ou Cap_2026 » que vous avez
renseigné et qui a été traité et validé par les membres de la CAHN. (format
papier). Dans ce document, est indiqué I'analyse des membres de la CAHN et
pour chaque candidat si ses justificatifs ont été validés.

= Siun justificatif n’a pas été validé par la CAHN, vous devrez présenter
lors de la pré-commission un justificatif conforme.



o Vous présentez le fichier des candidats avec 1 seule note
« Liste_cdts_1note_bacgt ou voiepro_2026 » que vous avez complété et qui a
été traité et validé par les membres de la CAHN (format papier). Dans ce
document, est indiqué I'analyse des membres de la CAHN et pour chaque
candidat si la prise de position de I’équipe EPS est claire.

o Vous pouvez présenter votre argumentaire si les moyennes de vos candidats
sont hors fourchette.

Tous les coordonnateurs passent devant les membres de la pré-commission avec par
ordre de passage, les établissements dont le dossier a pu étre traité via ce nouveau
protocole et dont le dossier est validé par les membres de la CAHN.

Calendrier — Agenda

La fin de saisie des notes et verrouillage de la totalité des lots, est fixée avant le jeudi 4
juin 2026 a 12h00

Le coordonnateur s’assure que tous les lots de I'établissement ont été verrouillés via le
portail Santorin du chef d’établissement.

Le coordonnateur peut compléter les fichiers de son dossier jusqu’au 9 juin, 17h00.
Apres cette date, les membres de la CAHN analysent les dossiers et les coordonnateurs
ne peuvent plus modifier leurs fichiers.

Le coordonnateur est informé par courriel de la fin du traitement de son dossier par les
membres de la CAHN. Il peut donc vérifier si tout a été validé avant de se rendre a la pré-
commission départementale.



