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Cette fiche mémo a pour but de vous présenter l’association des élèves à un protocole pour l’EPS CCF dans CYCLADES.  

 

Règle de gestion : un élève est associé à un unique groupe élève dans le cadre de l'EPS CCF, de façon à être associé au 

protocole correspondant. 

 

Voici les différents cas qui pourront se présenter sur votre établissement :  

 

Cas 1 : L’établissement a la possibilité d’importer des groupes EPS et ces derniers sont correctement renseignés 

(respectent la règle de gestion).  

 

Dans ce cas, après l’import effectué via le menu EPS - Importer les groupes élèves, les élèves contenus dans le ficher sont 

associés à un protocole. Vous pourrez ensuite contrôler via le menu EPS - Associer les élèves à un protocole le protocole 

associé à chaque élève, et si besoin changer de protocole à un élève.  

 

Cas 2 : L’établissement n’a pas la possibilité d’importer des groupe EPS  

Exemples : 

- Pas d’export possible depuis l’application de Scolarité (se rapprocher des équipes de la Scolarité) ;  

- Ou l’établissement ne gère pas de groupe élèves car ne possède pas de base « Pronote », « BEE » … (établissements 

de statut Privé HC ou centre étranger) ; 

 

Dans ce cas, vous devez associer les élèves à un protocole via le menu EPS - Associer les élèves à un protocole décrit dans 

ce Mémo.   

 

Cas 3 : L’établissement a la possibilité d’importer des groupe EPS mais ces derniers ne sont pas correctement renseignés 

(ne respectent pas la règle gestion) 

Exemple : les groupes élèves renseignés dans l’application de Scolarité ne correspondent pas à ceux mis dans les 

protocoles CYCLADES. Les élèves ou une partie des élèves ne sont pas associés à un protocole. 

 

Dans ce cas, après l’import effectué via le menu EPS - Importer les groupes élèves, Les élèves ou une partie des élèves 

contenus dans le ficher ne sont pas associés à un protocole. Vous devez associer ces derniers à un protocole via le menu 

EPS - Associer les élèves à un protocole décrit dans ce Mémo. Vous trier ou filtrer les élèves par groupes élèves importés 

pour les associer au bon protocole  le groupe élève renseigné dans le protocole sera alors associé à l’élève et mis à jour 

dans la colonne « Grp. Elève » du tableau « Liste des candidats ».  

 

Autre cas : candidat en évaluation aménagée 

Quel que soit le cas dans lequel se trouve votre établissement (cas1, cas2 ou cas3), si un élève est en situation de handicap 

ou d’aptitude partielle, vous devez l’associer à un protocole « adapté » via le menu EPS - Associer les élèves à un protocole 

décrit dans ce Mémo.   
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Activité « EPS - Associer les élèves à un protocole »  

Dans cette activité, vous pouvez vérifier et associer les élèves à un protocole.  

Tous les protocoles créés pour l’établissement sont proposés. 

Pour associer des élèves à un protocole : 

1. Sélectionnez un ou plusieurs élèves en cliquant successivement dessus, puis faire un glisser – déposer dans un 

protocole. Vous pouvez aussi utiliser la liste déroulante « Grp. Elève » pour associer un protocole. La valeur saisie 

sur une ligne pourra être reportée sur les autres si plusieurs ont été sélectionnées.   

 

2. N’oubliez pas d’Enregistrer.  

 

Cet écran vous permet de voir et de filtrer par « Division de classe » ou même par Qualification présentée (« Série » ou 

« Spécialité ») si des élèves ont déjà été associés à un protocole. Si besoin, vous pouvez également filtrer par « Nom », 

« Prénom », ou « Numéro candidat ».  

Un visuel vous permet de distinguer à l’écran les élèves déjà associés à un protocole : 

 

  

 

 

 

 

 

 

Associer les élèves à un protocole 

Les lignes des élèves qui ont déjà un protocole 

sont surlignées de la même couleur que celle 

du protocole (bleu dans ce cas) 

 

Pas de couleur pour ceux qui n’ont pas encore de 

protocole  

 

Astuce : possibilité de faire un glisser-déposer  
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Pour changer de protocole à un élève, plusieurs possibilités : 

 

 Modifiez le groupe élève dans le menu déroulant de la colonne « Grp. élève » : 

Pour rappel un groupe élève correspond à un unique protocole et inversement.  

 

 

 

 

 Faites un glisser-déposer d'élèves d’un protocole à l’autre : 

 

 

 Vous pouvez enlever un élève d’un protocole en cliquant sur la croix devant son nom : 

 

 

 Vous pouvez vider entièrement un protocole en cliquant sur la mention « vider » à côté du nombre d'élèves 

associés au protocole : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


